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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Kispesti Egyesitett Boles6dék — Csillagfény Bolcséde (a
tovabbiakban: KEB vagy Intézmény) részére felajanlott adomanyok, ajandékok, ingyenes
vagyoni juttatisok és egyéb el6nyok elfogaddsinak, visszautasitasanak, dokumentél4sanak,
nyilvantartasanak és felhasznalasanak rendjét egységesen meghatarozza, biztositva a jogszerii,
atlathato és ellenérizhetd gazdalkodast, valamint a korrupcids és Osszeférhetetlenségi
kockazatok megelézését.

A szabdlyzat kiilsnbséget tesz az Intézmény mint koltségvetési szerv részére felajanlott
adomany, valamint a munkavallalé részére, munkavégzésével Osszefliggésben felajanlott
személyes ajandék vagy egyéb elény kozott.

2. Jogszabalyi hattér
Jelen szabalyzat kialakitasa soran figyelembe vett f6bb jogszabélyok:

» Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 201 1. évi CLXXXIX. torvény (Motv.);
» az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.);

» az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (Avr.);

» az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

v

a Polgari Torvénykényvrél sz616 2013. évi V. torvény (Ptk.);
» Budapest Foévaros XIX. Keriilet Kispest Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének az

allamhaztartason kiviili forrasok atadasardl és atvételérdl szolé 17/2022. (X. 10.)
onkorményzati rendelete (a tovabbiakban: Or.).

3. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a KEB sz€khelyére és valamennyi telephelyére. Személyi
hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi foglalkoztatottjéra, vezetOjére, telephelyvezetdjére,
tovabba az Intézmény nevében eljaro, megbizdsi vagy egyéb jogviszonyban 4llé személyre.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan ingyenes pénzbeli vagy nem pénzbeli
juttatasra, dologra, vagyoni értékii jogra, szolgaltatasra, kedvezményre, felajanlasra, ajandékra
¢s egyéb elonyre, amelyet természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet az Intézménynek vagy az Intézmény munkavallaldjanak ajanl fel.

A szabalyzat nem terjed ki az Intézménytdl elkiiloniilt jogi személyként miikodé alapitvanyok
sajat adomanygytijtési, gazdalkodasi és tamogatasfelhasznalési tevékenységére. Az
alapitvanyok 4ltal az Intézmény részére kozvetleniil felajanlott vagy atadni kivant adomanyok
intézményi atvételére azonban jelen szabalyzat rendelkezései iranyaddk, a vonatkozé
jogszabalyok és fenntart6i eldirasok figyelembevételével.
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1. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E szabélyzat alkalmazasaban:

Allamhaztartason kiviili forras: az Or. 2. § 1. pontja szerinti, az 4llamhaztartas kozponti és
Onkormanyzati alrendszerébe nem tartozo jogi személytol, jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezettdl vagy természetes személytol kapott pénzeszkoz, ingd vagy ingatlan vagyontargy.

Targyi adomany: kiilonosen berendezés, butor, jaték, fejlesztoeszkoz, miszaki cikk,
épitdanyag, fogydanyag, készlet vagy mas ingé dolog.

Pénzbeli adomany: az Intézmény javara, jogszerli pénziigyi teljesitési médon adott pénzdsszeg.
Ajandék: a munkavallalonak személyesen, munkajaval vagy munkahelyével Osszefliggésben
felajanlott, értékkel bird dolog, szolgéltatas, kedvezmény vagy mas elony.

Figyelmességi ajandék: kisértéki, nyilvanosan felajanlott, nem lekotelezo jellegli ajandék.

Szoroajandék: rendezvényhez kapcsolodd, nem személyhez kotott, csekély értékii promoceiods
targy.

Szokasos vendéglatas: szakmai rendezvény valamennyi résztvevdje szamaéra altaldnosan
biztositott, észszerii mérték ellatas.

Tiltott ajandék vagy elény: minden olyan juttatas, amely dontés, intézkedés, szolgaltatas,
elonyben részesités, szerzodéskotés vagy mas hivatali/munkakori magatartas befolyasolasara
alkalmas, annak latszatat kelti, vagy jogszabalyba, kozérdekbe, jo erkdlcsbe titkozik.

Tébblet pénziigyi kotelezettség / tobblet pénziigyi tamogatasi igény: az adomany atvételéhez
vagy rendeltetésszer(i felhasznalasahoz kapcsolddo, az 6nkormanyzatnél vagy az intézménynél
felmeriild tovabbi koltség vagy kotelezettség, igy kiilonosen szallitasi, rakodasi, tarolasi,
beépitési, lizembe helyezési, engedélyezési, karbantartdsi, javitdsi, mukodtetési vagy
fenntartasi koltség.

III. AZ INTEZMENY RESZERE FELAJANLOTT ADOMANYOK
ELFOGADASANAK RENDJE

1. Az elfogadas alapelvei

Az Intézmény kizarolag olyan adomanyt fogadhat el, amely az alapfeladat ellatasat, a
gyermekek nevelését-gondozasat, az intézményi miikodés biztonsagat, targyi feltételeinek
javitasat vagy mas, az intézmény feladataival sszeegyeztethetd célt szolgal.

Az adomany elfogadasa nem jarhat az adomanyozd részére jogellenes vagy aranytalan
ellenszolgaltatassal, elényben részesitéssel, kizarolagossaggal, beszerzési dontés
befolyasolasaval, reklam- vagy marketingkotelezettséggel, illetve olyan feltétellel, amely az
Intézmény szakmai fliggetlenségét vagy kozfeladatanak ellatasat korlatozza.
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Az Intézmény munkavallaloja az Intézmény nevében készpénzadomény atvételére nem
jogosult. Pénzbeli adomény kizarolag az Intézmény hivatalos bankszamlajara torténé
atutalassal fogadhato el.

2. Dontési hataskor

Az allamhaztartason kiviili forras Intézmény részére torténd atvételérd] az intézményvezetd
dont, amennyiben annak atvétele az Intézmény részérél nem indokol tobblet pénziigyi
tamogatast. Az atvételrdl szolo megallapodast az intézményvezeté irja al4. [ Or. 16. § (3)]

Ha a forras atvétele az C")nkorma’myzat vagy az Intézmény szadmara tobblet pénziigyi
kotelezettséget jelent, az 1 000 000 Ft-ot elérd koltséget vagy kotelezettséget keletkeztetd ingo,
ingatlan vagyon vagy pénzeszkoz végleges atvételérol a Képvisel§-testiilet, az 1 000 000 Ft-ot
el nem éré koltséget vagy kotelezettséget keletkeztetd atvételrdl atruhazott hatdskérben a
polgarmester dont. [ Or. 16. § (4)]

A dontési hataskor meghatarozasakor nem kizdrélag az adomany forgalmi értékét, hanem az
atvetelével osszefliggésben keletkezd tobblet pénziigyi kotelezettséget is vizsgalni kell.
Amennyiben az adomany atvétele tébblet pénziigyi kotelezettséget eredményez, az
intézményvezetd az atvételrdl 6nalldan nem donthet, a sziikséges dontést az Or. 16. § 4)
bekezdésében meghatarozott hataskérrel rendelkezd dontéshozo hozza meg.

3. A felajanlas el6zetes vizsgalata

Az adomany elfogadasarol szolo déntés elkészitése soran vizsgalni kell az &tvétel
kévetkezményeként esetlegesen felmeriils kiaddsokat és az atvétel egyéb kovetkezményeit,
Ennek keretében az intézményvezeté, illetve az 4ltala kijelolt személy kiilondsen az alabbiakat
vizsgalja:

® az adomanyozd azonositasahoz és a megallapodas megkotéséhez sziikséges adatokat,

* az adomany pontos megnevezését, mennyiséget, allapotat, becsiilt vagy igazolt brutté
forgalmi értékeét,

* az adoméanyozé tulajdonosi rendelkezési jogosultsagat, szilkség esetén a
beszerzést/tulajdont igazold dokumentumot;

® az adomany céljat, esetleges felhasznalasi kikotését és azt, hogy a kikotés
Osszeegyeztetheté-e az Intézmény feladataival,

e a szdllitds, rakodas, tarolds, beépités, lizembe helyezés, engedélyezés, karbantartis,
javitas, lizemeltetés és késobbi selejtezés varhatd koltségeit,

e azt, hogy sziikséges-e miiszaki megfeleldségi, biztonsagi, higiéniai, munkavédelmi,
tlizvédelmi, érintésvédelmi, jatszotéri vagy egycb szakvélemény, tanisitvany vagy
engedély,

® az adomény gyermekek 4ltali hasznalatra valé alkalmassdgat és biztonsagossagat,

® az Osszeférhetetlenségi, korrupcids, beszerzési vagy reputacids kockazatot,

® az adomany szamviteli, leltarozasi és vagyonnyilvantartasi kezelésének modjat,

° azt, hogy az atvétel az Intézmény vagy az (")nkorményzat szaméara keletkeztet-e tobblet
pénziigyi kotelezettséget, illetve igényel-e t6bblet pénziigyi timogatést.
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Az elézetes vizsgalat soran a gazdasagi szervezettel sziikség szerint egyeztetni kell a felajanlott
adomany atvételének, nyilvantartasba vételének és felhasznalasanak pénziigyi, szamviteli
feltételeirdl, valamint az esetlegesen felmeriild tobbletkoltségekrol.

Ha az atvételrsl az Or. alapjan a Képviselo-testiilet dont, ingé vagy ingatlan vagyon esetében
az Or. 16. § (5) bekezdése szerint az eléterjesztésben be kell mutatni az atvételkori forgalmi
értéket, az Aatvételt kovetd harom év miikodtetési és fenntartdsi koltségeit €s egyéb
kotelezettségeit, tovabba javaslatot kell tenni a hasznositais modjara és a vagyontargy
forgalomképesség szerinti besoroldsara. A forgalmi érték meghatarozasahoz az Or. 16. § (6)
bekezdése szerint ingatlan esetén ingatlan-forgalmi értékbecslést, ingo esetén szakértoi
véleményt kell beszerezni, a k6ltség-haszon elvre is tekintettel.

4. Kiilonos szabélyok épitdanyag, miiszaki eszkoz és beépitendd adomany esetén

Epit6anyag, gépészeti vagy villamos berendezés, illetve mas beépitendd vagy tartds hasznalatra
szant targyi adomany esetén az elfogadas elott kiilondsen vizsgalni kell a miszaki
megfeleloséget, a sziikséges mennyiséget, a felhasznalhatosagot, a széllitas és tarolas feltételeit,
tovabba azt, hogy a beépitéshez kapcsol6do munkadij, segédanyag, bontés, elszallitas,
engedély, szakipari munka vagy egyéb koltség jelent-e tébblet pénziigyi tdimogatasi igényt.

Amennyiben az adominyozé meghatéarozott telephely vagy helyiség részére ajanlja fel az
adomanyt, a megéillapodasban a rendeltetési hely megjelolhetd. Ez azonban nem
eredményezhet olyan kotelezettséget, amely az Intézmény jogszerli gazdalkodasat,
vagyonkezelési vagy szakmai dontéseit kizarja.

5. Adomany elfogadasanak elozetes vizsgalata és intézményvezetdi dontés

Az intézményvezetd sajat hataskdrében kizarolag akkor donthet az adomény elfogadaséardl, ha
az Or. 16. § (3) bekezdésében meghatarozott feltétel fennall. A dontés elokészitését és az
elvégzett vizsgalat eredményét dokumentalni kell.

Az adomany elfogadasat megelz6 vizsgalat eredményét és az intézményvezetd dontését a 2.

melléklet szerinti adatlapon vagy azzal azonos adattartalmu, irasban rogzitett dokumentumban
kell dokumentalni.

6. Megallapodas

Amennyiben az adomany atvételérél az Or. 16. § (4) bekezdése alapjan a polgdrmester vagy a
Képviselo-testiilet dont, a megallapodds megkotése az Or. 16. § (8) bekezdése szerint a
polgarmester hataskorébe tartozik.

A megéllapodasnak az Or. 16. § (7) bekezdésében meghatérozott tartalmi elemeket az adott
forras jellegéhez igazoddan tartalmaznia kell. Targyi adomany esetén a megallapodasban
indokolt rogziteni az atadas gyakorlati feltételeit is.

e a megallapodast kot felek megnevezését, a megéllapodas megkotéséhez sziikséges
azonosito adatait, valamint képviselet esetén a képviseld adatait,

e a forras atvételérdl szold képvisel6-testiileti dontés megjel6lését, ha a dontés a
Képviselo-testiilet hataskorébe tartozik,

e az atvett forras pontos megnevezését, értékét vagy Osszegét, céljat, kozérdekii cél eseten
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annak pontos megnevezését,

® az atvett forras felhasznaldsara vonatkozo szabélyokat, ing6 és ingatlan vagyon esetén
a hasznositas modjat és feltételeit,

e a forrds rendelkezésre bocsatasanak modjét, sziikség szerint litemezését,

® azatvett forras felhasznalasarol szol6 elszamolas madjat és hataride;jét, amennyiben az
adott forras jellegére tekintettel elszamolas értelmezhetd,

® amegallapodasban vallalt kotelezettségek nem teljesitésének kovetkezményeit,

® ingd adomany esetén — sziikség szerint — az 4tadas helyét, idépontjat, a szallitas,
rakodas, tarolas, beépités és lizembe helyezés koltségviselsjét,

® az adomanyozo nyilatkozatét arrdl, hogy a felajanlott vagyontargy felett rendelkezni
jogosult, és annak atadésat harmadik szemely joga nem akadalyozza,

o szikség szerint a miiszaki, megfeleléségi, jotallasi, garancialis vagy egy¢b kapesolodo
dokumentumok atadésara vonatkozé rendelkezést,

® a kapcsolattartok adatait és a személyes adatok kezelésére vonatkozo sziikséges
tajékoztatast.

Az adomany atvételérdl az Or. rendelkezéseinek megfelelden, az Or. 16. § (9) és (10)
bekezdésében meghatarozott kivételek figyelembevételével irdsbeli megallapodast kell kotni.

Azokban az esetekben, amikor az Or. lehetévé teszi az irasbeli megallapodas mell6zését, az
adomany atvétele az adomanyfelajanlési adatlap, az intézményvezet6i dontés, valamint sziikség
szerint az 4tadas-atvételi Jegyzokonyv alkalmazasaval is dokumentalhato.

Az adomény atvételének dokumentalasat és az elirt nyilvantartdsba vételét minden esetben
biztositani kell.

A 3. melléklet szerinti minta alkalmazhato, az adott iigy sajatossagaihoz igazitva.
7. Atadas-atvétel

Az adomdny tényleges atvételét — kiilondsen nagyobb értékd, t5bb tételbsl allo vagy muszaki
jellegli adomény esetén - atadas-atvételi Jegyzokényvvel kell dokumentalni. A
Jegyzokoényvben fel kell tiintetni az atadott tételeket, mennyiséget, 4llapotot, az tadas helyét és
idejét, valamint az atadé és atvevo alairasat.

Eltérés, sériilés, hiany vagy a megallapodastol eltéré teljesités esetén azt a jegyzékonyvben
tételesen rogziteni kell, és sziikség esetén az atvételt meg kell tagadni.

8. Nyilvantartas, szamvitel és leltar

Minden elfogadott intézményi adoményt az Intézmény adomény-nyilvantartasdban rogziteni
kell. A nyilvantartds minimalis adattartalmat az 5. melléklet tartalmazza.

Az atvett eszkozok és készletek szamviteli elszdmolasat, értékelését, nyilvéantartasba és — ahol
sziikséges — leltarba vételét az dllamhaztartasi szamviteli szabalyok, valamint az Intézmény és
a gazdasagi szervezet vonatkozé belsd szabdlyzatai szerint kell elvégezni. A gazdasagi
szervezet részére a szitkséges bizonylatokat és megéllapodasokat haladéktalanul tovabbitani
kell.
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A nyilvantartasba vétel nem helyettesiti a miiszaki, munkavédelmi, higiéniai vagy mas
hasznalatbavételi feltételek teljesitését.

9. Visszautasitasi okok
Az adoményt vissza kell utasitani kiillondsen, ha:

o clfogadasa tobblet pénziigyi kotelezettséget jelentene, €s az Or. 16. § (4) bekezdése
szerinti, hataskorrel rendelkez6 dontéshozo az atvételt nem hagyta jova,

e az adomany biztonsagos, rendeltetésszerti felhasznaldsa nem biztosithato,

e az adomany eredete, tulajdonjoga vagy miszaki megfelelosége nem igazolhato
megfelelden,

e az adomanyoz6 ellenszolgaltatast, elényben részesitést, reklamot vagy dontés
befolyasolasat varja el,

e az adomany elfogadasa dsszeférhetetlenségi vagy korrupcios kockadzatot teremt,

e afelajanlas olyan feltételhez kotott, amelyet az Intézmény jogszeriien vagy szakmailag
nem tud vallalni.

IV. A MUNKAVALLALOK RESZERE FELAJANLOTT AJANDEKOK ES EGYEB
ELONYOK

Id

1. Altalanos tilalom és kivételek

A munkavallalé nem kérhet és nem fogadhat el olyan ajandékot, pénzt, pénzhelyettesito
eszkozt, szolgaltatast, kedvezményt, meghivast vagy mas elényt, amely munkakdri dontését,
partatlansagat vagy szakmai megitélését befolyasolhatja, illetve ennek latszatat keltheti.

Készpénz és készpénz-helyettesito fizetési eszkoz személyes ajandékként nem fogadhato el.

Elfogadhaté lehet a nyilvanosan felajanlott, csekély értékii figyelmességi vagy szoréajandek,
illetve szakmai rendezvényen biztositott szokdsos vendéglatas, ha az nem lekotelez6 jellegli és
nem kapcsolodik folyamatban 1évé dontéshez, beszerzéshez vagy szerzOdéses egyeztetéshez.

2. Figyelmességi ajandék értékhatara

Az Intézmény a munkavallaldk részére felajanlott személyes figyelmességi ajandékok
elfogadasara belsd szabalyozasi értékhatarként alkalmanként legfeljebb brutto 15 000 Ft-ot
allapit meg. Az értékhatr nem jelent automatikus jogosultsagot az ajandék elfogadasara, ¢s
nem mentesit az Osszeférhetetlenségi, valamint a pértatlan munkavégzésre vonatkozo
kévetelmények betartasa alol.
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3. Magas kockazatt helyzetek

Beszerzési, szerz6déskotési, palyazati, kivalasztasi, ellendrzési vagy mas dontési folyamat
alatt, illetve az azt kozvetleniil megel6z0 vagy kovetd idészakban az érintett partner,
ajanlattevo, szallité vagy szolgaltatd részérdl ajandék vagy személyes elény f6szabaly szerint
nem fogadhato el.

A sziil vagy hozzatartozo6 altal a bélesédei ellatssal Osszeftiggésben felajanlott személyes
ajandék sem eredményezhet elényben részesitést, és nem keltheti annak latszatat. Kétség esetén
az ajandékot vissza kell utasitani, vagy az intézményvezetd allasfoglalasat kell kérni.

4. Tiltott ajandék bejelentése

A tiltott vagy kétséges ajandék felajanlasat a munkavéllalé koteles haladéktalanul Jjelezni
kozvetlen vezet6jének, illetve az intézményvezetének. Ha az ajandék visszautasitdsa az atadas
maddja miatt nem volt lehetséges, azt meglrzésre az intézményvezetd részére kell atadni, aki
dont a jogszerti tovabbi intézkedésrél.

A bejelentésrél indokolt esetben feljegyzést kell késziteni. Blincselekmény gyanija esetén a
sziikséges tovabbi intézkedést az intézményvezetd a hatalyos jogszabalyok szerint teszi meg.

V. FELELOSSEG, ELLENORZES ES ADATKEZELES

Az intézményvezeté felel a szabalyzat végrehajtasdnak megszervezéséért és ellendrzéséért. A
telephelyvezeté koteles a telephelyén tudomasara jutott felajanlast az intézményvezeté részére
tovabbitani, intézményi adomany elfogadasarol sajat hatdskdrben nem dénthet.

A munkavallalo felelés azért, hogy az éltala elfogadott vagy visszautasitott ajandékkal
kapcsolatban e szabélyzat rendelkezéseit betartsa, és a sziikséges bejelentést megtegye.

Az adomanyozassal §sszefliggésben személyes adat kizarélag a megallapodas eldkészitéséhez
¢s teljesitéséhez, valamint a Jogszabéalyban és belsd szabalyzatban eldirt szamviteli,
nyilvantartasi és iratkezelési kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelhetd.

VL. IRATKEZELES ES MEGORZES

Az adoményozassal kapcsolatos iratokat — kiilondsen a felajanlast, az elézetes vizsgalat
dokumentumait, az intézményvezetdi dontést, a megaéllapodast, az 4tadas-atvételi
jegyz6konyvet, az értéket alatimaszto iratokat és a nyilvantartsi bizonylatokat — az Intézmény
iratkezelési szabalyzata szerint kel iktatni és megdrizni.

A szamviteli bizonylatnak minésiild dokumentumok megorzésére a szamviteli é&s
allamhaztartasi szamviteli szabalyokat kell alkalmazni.
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VII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2026. oktdber 15. napjan 1ép hatalyba. Hatalybalépésével egyidejlileg a 2021.
januar 15-t61 hatalyos ,,Ajandékok és egyéb elonyok elfogadasdnak szabalyzata™ hatalyat
veszti.

A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, fenntartdi rendelkezés modosulasa, szervezeti valtozas vagy
ellendrzési tapasztalat alapjan feliil kell vizsgalni.

Az intézményvezetd gondoskodik arrol, hogy a szabalyzatot az érintett munkatarsak
megismerjék, és annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Budapest, 2026. oktober 15. B
Cfh i i

Ak Gl o
Aszodi-Sikter Eva
intézményvezetod
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1. melléklet
Adoményok, ajandékok és egyéb elényok elfogaddsanak szabalyzata
ADOMANYFELAJANLASI ADATLAP

Adomaényozé neve / megnevezése:

Lakcime / székhelye:

Kapcsolattarto neve, elérhetésége:

Felajanlott adomény pontos megnevezése:

Mennyisége:

Allapota:

Becsiilt / igazolt brutté értéke:

Felhasznélas célja / megjellt telephely:

Szallitas médja és koltségviseldje:

Beépités / lizembe helyezés sziikséges-e:

Kapcsolodé dokumentumok, tanusitvanyok:

Adoményozé esetleges kikotése:

Adomanyozoi nyilatkozat: kijelentem, hogy a felajanlott adomany felett rendelkezni Jjogosult
vagyok, annak ataddsat harmadik szemely joga nem akadilyozza, és az adomanyért
ellenszolgaltatast nem kérek.

Kelt: Adomanyozo alairasa:

11
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2. melléklet
Adomanyok, ajandékok és egyéb elonyok elfogadasanak szabalyzata

ADOMANY ELFOG'ADA’SANAK EL('?ZETES \[IZSGALATA ES
INTEZMENYVEZETOI DONTES

Ugyiratszam:

Adomanyozo:

Adomany targya, mennyisége, értéke:

Felhasznalas helye/célja:

O Az adomany atvétele az Intézmény részérdl nem indokol tébblet pénziigyi tamogatast, ezért
az Or. 16. § (3) bekezdése alapjan az intézményvezeté sajat hatdskorben donthet az
elfogadasarol.

0O Az adomany atvétele az Onkormanyzat vagy az Intézmény szamara tobblet pénziigyi
kotelezettséget keletkeztet, ezért az Or. 16. § (4) bekezdése alapjan fenntartéi dontés sziikséges.
Az intézményvezetd az adomany elfogadasardl sajat hataskorben nem dont.

Intézményvezetdi dontés: Az elbzetes vizsgalat eredménye alapjan az adomanyt sajat
hataskoromben elfogadom / nem fogadom el / az atvételhez sziikséges fenntartéi dontés
kezdeményezésérodl intézkedem.

Feltételek / indokolas:

Kelt:

intézményvezetod
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3. melléklet
Adomanyok, ajandékok és egyéb elénysk elfogadasanak szabélyzata

ADOMANYOZASI / AJANDEKOZASI MEGALLAPODAS MINTA
Intézményvezetdi sajdt hatdskorben elfogadott targyi adomdny esetén alkalmazandé minta

amely létrejott egyrészrol

Adomanyozo neve;

Lakcime/székhelye:

Sziiletési hely, idé / nyilvéantartasi szam (ha szlikséges):

Anyja neve / képviseld neve (ha sziikséges):

masrészrél a Kispesti Egyesitett Bélcsédék — Csillagfény Bolcséde (a tovabbiakban:
Megajandékozott), képviseli: Aszédi-Sikter Eva intézményvezetd, kozott az alabbi
feltételekkel:

Az Adoményozé az alébbi ing6 vagyontargy(ak)at ellenszolgaltatas nélkiil, adomany

jogeimén az Intézmény tulajdondba adja:

Az adoméany megnevezése:

Mennyisége: db

Az adomany igazolt, ennek hiany4ban becsiilt bruttd értéke: Ft.

Az Adoményozo kijelenti, hogy az adomany tulajdonosa, rendelkezési joga nem korlatozott, és

harmadik személynek nincs olyan joga vagy igénye, amely az atadast akadalyozna.

Az adomany rendeltetési célja / telephelye:

A célmegjelolés nem korlatozhatja az Intézmény jogszabalyon alapulé gazdalkodasi,

vagyonkezelési és szakmai kotelezettségeit.

Az atadas helye és idépontja:

Az Intézményvezet az Or. 16. § (1) bekezdése szerinti vizsgalat alapjan megéllapitotta, hogy
az adomany étvétele az Intézmény részérél nem indokol tébblet peénziigyi tamogatast, ezért az

atvételrol az Or. 16. § (3) bekezdése alapjan sajat hataskérben dontott.
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A tulajdonjog az adomény tényleges atadaséaval és atvételével szall at, amelyet a felek sziikség

szerint kiilon atadas-atvételi jegyz6konyvben rogzitenek.

A Megajandékozott az adoméinyt az intézményi alapfeladatok ellatésaval Gsszhangban, a
megallapodasban meghatarozott célra hasznalja fel. Az adomédny felhasznalasanak, illetve
hasznositasanak maodja és feltételei:

Az Atadas iitemezése és koltségviselése:

Az adomany rendelkezésre bocsatasanak idépontja, modja és sziikség szerinti ilitemezése:
A szallitassal, rakodassal, tarolassal, beépitéssel vagy iizembe
helyezéssel Osszefiiggd koltségek viselésérdl a felek az alabbiak szerint rendelkeznek:

Elszamolas

Az adomany felhasznélasarol torténd elszamolas modja €s hatarideje:
Amennyiben az adomany jellegébdl adédéan kiilon felhasznalasi elszamolas nem értelmezhetd,
a felek ezt a megallapodasban rogzitik. Az adomany intézményi nyilvantartasba vételérdl a
Megajandékozott gondoskodik.

A kotelezettségek nem teljesitése

Amennyiben valamelyik fél a jelen megallapodasban vallalt kotelezettségét nem teljesiti,
koteles errél a masik felet haladéktalanul tijékoztatni. A felek a teljesités akaddlyanak
elharitasarol, illetve a megallapodas sziikséges modositasarol vagy megsziintetésérdl irasban
egyeztetnek. A szerzddésszegés tovabbi jogkovetkezményeire a Polgari Torvénykonyv
rendelkezései iranyadok.

Az Adomanyozé az adomanyért ellenszolgaltatast, elonyben részesitést, reklamot vagy mas

viszontszolgaltatast nem igényel.

A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Ptk., az Or., valamint az Intézményre

iranyad6 gazdalkodasi és szamviteli szabalyok rendelkezései iranyadok.

Kelt: Budapest,

Adomanyozo6 alairasa intézményvezetd
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4. melléklet
Adomanyok, ajandékok és egyéb elénysk elfogadasanak szabélyzata

ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV MINTA

Késziilt: helyen, napjan.

Atadé:

Atvevé: Kispesti Egyesitett Bélcsddék — Csillagfény Boleséde

Az Atvevs képviseletében eljar: Aszodi-Sikter Eva intézményvezetd / meghatalmazott:

Az atadés jogeime: téritésmentes adomanyozas / ajandékozas

Az atvétel alapjaul szolgalé dokumentum (adomanyozasi megallapodas, adomanyfelajanlasi
adatlap, intézményvezetsi dontés vagy egyeb dokumentum):

Megnevezése:

Ugyiratszama:

Ssz. Tétel megnevezése Mennyiség Allapot Megjegyzés

A Felek rogzitik, hogy az atadas-atvétel soran: [ eltérés nem volt L] az aldbbi eltérést/sériilést

rogzitették:

atado alairasa atvevd alairasa
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5. melléklet

Adomanyok, ajandékok és egyéb elonyok elfogadasanak szabalyzata

ADOMANY-NYILVANTARTAS MINIMALIS ADATTARTALMA

Ssz.

Datum

Adomanyozo

Adomany

Erték
(Ft)

Felhasznalas
helye

Megallapodas/iktatoszam

Nyilvantartasba
vétel
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6. melleklet

Adomanyok, ajandékok és egyéb elényok elfogadasénak szabalyzata
MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a Kispesti Egyesitett Bolcsédék — Csillagfény Bélesode
»~Adoméanyok, ajandékok és egyéb elényok elfogadasanak szabalyzata” rendelkezéseit
megismertem, az abban foglaltakat munkam soran kételes vagyok betartani.

MUNKAVALLALO NEVE BEOSZTASA DATUM ALAIRAS
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