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1. A szabdlyzat célja
Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Kispesti Egyesitett — Csillagfény Boélcsdde és
telephelyei 4ltal biztositott szolgaltatasok, nevezetesen a jatszocsoport és az iddszakos
gyermekfeliigyelet igénybevételének rendjét, miikodésének szabalyait, feltételeit, valamint a

szolgaltatasokat igénybe vevé csaladok és az intézmény kozotti egylittmiikodés kereteit.

A szabalyzat célja tovabba, hogy biztositsa a szolgaltatasok atlathato, egységes, szakmailag

megalapozott és a gyermekek mindenek felett allo érdekét szem elott tartd mitkodését.
II. A szabalyzat hatdlya

Teriileti hatdlya:

Jelen szabalyzat teriileti hatélya kiterjed a KEB — Csillagfény Bolcsode székhelyére, valamint

valamennyi telephelyére, az aldbbiak szerint:

e Csillagfény Bolcsdde — 1191 Budapest, Eotvos utca 11.
e Eszterlanc Bolcsode — 1193 Budapest, Csokonai utca 7.
¢ Gyongyszem Bolesode — 1195 Budapest, Zrinyi utca 4.
o Bokréta Bolcséde — 1191 Budapest, Berzsenyi utca 4.

A szabalyzat teriileti hatalya a Kispesti Egyesitett Bélcs6dék azon telephelyeire terjed ki, ahol

a szolgaltatas ténylegesen mikaodik.

Személyi hatalya:

o A Kispesti Egyesitett Bolcsodék jatszocsoport és iddszakos gyermekfeliigyelet
szolgaltatasat igénybe vevé gyermekekre és torvényes képviseldikre,
e a szolgaltatasok szervezésében, biztositasaban és szakmai feliigyeletében részt vevd

intézményi munkavallalokra.

Idobeli hatalya:

Jelen szabalyzat 2026. aprilis 15. napjan l1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépés napjatol

kell alkalmazni, és hatalyon kiviil helyezéséig érvényesek.
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IIl. A szolgdltatasok dltaldnos alapelvei

A jatszécsoport €s az idészakos gyermekfeliigyelet miikddtetése soran az intézmény kiilondsen

az alabbi alapelvek érvényesitésére torekszik:

» a gyermekek testi és lelki biztonsaganak védelme,

o az életkori sajatossagokhoz igazodo, szeretetteljes, elfogadd bolesédei szemlélet,
» acsaladokkal valo partneri egyiittmitkodés,

» azegyéni sziikségletek figyelembevétele,

» afokozatossag elvének érvényesitése,

o ahigiénés és egészségiigyi szabalyok maradéktalan betartasa.

V. Jatszocsoport

y A szolgaltatas célja

A jatszocsoport a kisgyermeket neveld csaladok szdmara biztositott, sziild jelenlétével igénybe

vehetd szolgaltatas, amely lehetéséget nyujt:

o a gyermek kozosségi élményhez juttatasara,
o asziil6-gyermek kapcsolat timogatasara,
o abolcsddei kozeggel valo ismerkedésre,

o aszillok szakmai tamogatésara, tanacsadassal torténé segitésére.

A jatsz6csoport nem mindsiil a bolcsddei alapellatas keretében nyujtott, rendszeres napkdzbeni

ellatasnak.

2. A szolgdltatas helye és ideje

A jatszécsoport az alabbi telephelyeken miiksdik:

o Eszterlinc Boleséde (1193 Budapest, Csokonai utca 7.): kedden 9.00-12.00 6raig
» Gsillagfény Bolesode (1191 Budapest, E6tvos utea 11.): szerdan 9.00-12.00 éraig

3. 3. A jelentkezés rendje

A jatszocsoportba térténé jelentkezést az intézmény minden héten hétfé 12.00 éraig fogadja.

A jelentkezés az adott telephelyen, a meghirdetett elérhetéségeken torténik.
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A férohelyek szama korlatozott, ezért a részvétel elsodlegesen a jelentkezések beérkezésének
sorrendjében biztosithatd. Szabad férohely esetén a hatiridét kivetéen érkezo igényeket is

fogadni tudjuk.

4. Az igénybevétel feltételei

A jatszocsoport kizarolag a gyermek toérvényes képviselojének vagy az éltala megbizott

nagykort személynek a folyamatos jelenléte mellett vehet6 igénybe.

A szolgaltatast kizarolag egészséges, kozosségbe vihetd gyermek veheti igénybe. Lazas, fert6z6
betegségre utalo tiineteket mutato, illetve rossz altalanos allapoti gyermek a jatszocsoportban

nem vehet részt.

5. A midkodés rendje

o A gyermek felligyeletérol és biztonsagarol a jelenlévo sziild vagy kiséré gondoskodik.

e Az intézmény munkatarsa — a haziasszonyi feladatokat ellaté kisgyermeknevelé —
szakmai jelenlétével, tanacsadassal és iranymutatassal tdmogatjdk a részt vevo
csaladokat.

e A résztvevok kotelesek az intézmény hazirendjét, higiénés eldirasait és szakmai

utmutatasait betartani

V. Idoszakos gyermekfeliigyelet
1. A szolgaltatas célja
Az id6szakos gyermekfeliigyelet olyan kiegészité bolcsédei szolgaltatds, amely alkalmi
jelleggel biztosit napkdzbeni ellatast azoknak a kisgyermekeknek, akik nem allnak bélcsodei
jogviszonyban, azonban a csalad szamara atmenetileg sziikségessé vélik a gyermek napkozbeni
feltigyelete. A szolgéltatas nem helyettesiti a rendszeres bdlcsddei ellatast, hanem annak

kiegészit6 formdjaként miksdik.
2. A szolgaltatds helye és ideje

Az idoszakos gyermekfeliigyelet az alabbi telephelyeken mikdodik:

e Csillagfény Bolceséde (1191 Budapest, Eotvos utca 11.)
o Bokréta Bolesdde (1191 Budapest, Berzsenyi utca 4.)
e Gyongyszem Bolesode (1195 Budapest Zrinyi utca 4.)

A szolgéltatas hétf6tél péntekig, 8.00-16.00 ora kozott vehetd igénybe.
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3. Az igénybevétel feltételei

Az id6szakos gyermekfeliigyelet igénybevételének feltétele:

o azelozetes jelentkezés,

o aszabad férohely megléte,

o aszikséges dokumentumok benyujtasa,
o agyermek egészséges allapota,

e az eldzetes beszoktatas teljesitése.

» akotelezd védooltasok megléte, amely az oltasi kdnyv bemutatasaval igazolhato.

A szolgaltatds igénybevételét az érintett telephelyen sziikséges jelezni. Az intézmény az
igényeket a rendelkezésre all6 szabad férbhelyek, valamint a hidnyzé gyermekek 4ltal

felszabadulo kapacités fliggvényében tudja fogadni.

4. Beszoktatas

Az id6szakos gyermekfeliigyelet els6 igénybevételét 1-2 hetes beszoktatisi idészak eldzi
meg. A beszoktatds célja, hogy a gyermek fokozatosan, biztonsdgos modon ismerkedjen meg

az uj kornyezettel, a kisgyermeknevel6kkel és a napirenddel.

A beszoktatas pontos rendjét, idétartamat és modjat a telephelyvezeto, illetve az érintett
kisgyermekneveld a gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének és egyéni sziikségleteinek

figyelembevételével hatirozza meg.

5. A szolgaltatas tartalma

Az idészakos gyermekfeliigyelet keretében az intézmény a gyermek szdmara napkézbeni

feliigyeletet, szakszer(i gondozast-nevelést, valamint étkezést biztosit.

A szolgaltatds a bolcsodei szakmai elveknek megfeleléen, a gyermek életkordhoz és

sziikségleteihez igazodva keriil megszervezésre.

6. Férohely biztositasa

Amennyiben az adott csoport 1étszama eléri a maximalis kapacitast, az intézmény — lehetéség
szerint — a telephely adott egységének madsik csoportjdban biztositia a szolgaltatas

igénybevételét.
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Ebben az esectben az intézmény torekszik arra, hogy a gyermek szaméara a megszokott
kisgyermeknevel6kkel valé kapcsolattartas — kiilondsen az udvari tartozkodas és az étkezések

soran — tovabbra is biztositott legyen.

Szilkség esetén a kisgyermeknevel6k egymas munkdjat tdmogatva segitik a gyermek

beilleszkedését és ellatasat.

7. Jelentkezés és lemondas rendje

Az idészakos gyermekfeliigyelet igénybevételének megkezdése elétt, az elsd személyes
talalkozas alkalmaval a térvényes képviseld és az intézmény munkatarsa (lehetdség szerint a
telephelyvezetd vagy helyettese) egyezteti a beszoktatds megkezdésének idopontjat, valamint a

szolgéltatas igénybevételének varhato rendjét.

A beszoktatast kovetéen a szolgaltatas igénybevételének napjai eldzetes egyeztetés alapjan
keriilnek meghatarozasra. Ezt kévetden a sziilonek kizarolag abban az esetben sziikséges kiilon
jelzést tennie, amennyiben a gyermek a megszokott, egyeztetett napon nem veszi igénybe a
szolgaltatdst. Nem rendszeres igénybevétel esetén a sziil6 kételes az igénybevételi szandékot
elézetesen jelezni az érintett telephelyen. A jelentkezések elfogadasa minden esetben a
rendelkezésre 4llo szabad féréhelyek, valamint a hidnyz6 gyermekek altal felszabadulo

kapacitas fliggvényében torténik.

A mar egyeztetett idépont lemondasat a sziild koteles a leheté leghamarabb jelezni a telephely

felé.

8. Egészségiigyi feltételek

A szolgaltatas kizarolag egészséges gyermek részére biztosithato.
A kozosségbe nem hozhat6 be olyan gyermek, aki:

e lazas,

o hényassal, hasmenéssel kiizd,

o fert6z0 betegség tiineteit mutatja,
o fert6zo6 borbetegségben szenved,

o Aaltalanos allapota alapjan kozosségbe nem javasolt.

Fert6z6 megbetegedést kovetden a gyermek ismételt fogadasa kizardlag a teljes gyogyulast

kdvetden lehetséges.
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VI. Kozos rendelkezések

1. Etkezés és téritési dij
Az idoszakos gyermekfeliigyelet és a jatszocsoport keretében biztositott szolgaltatas, valamint
az étkezés téritési dijkoteles. A szolgaltatasért és az étkezésért fizetendd dsszeget Budapest
Fovaros XIX. Keriilet Kispest Onkormanyzata Képvisel-testiilete onkormanyzati rendelete a
szemelyes gondoskodast nyujto szocialis és  gyermekjoléti  szolgaltatasokrol, azok
igénybevételérdl és a fizetendo téritési dijakrol szol6 8/2015. (111.27.) snkormanyzati rendelet

modositasarol hatarozza meg,

A szolgaltatas téritési dijanak megfizetése kizarolag készpénzben, az igénybevétel napjan
torténik. A téritési dij megfizetésének részletes szabdlyairdl az intézmény telephelyvezetoje

kiilon tajekoztatast ad.

Specidlis étrend biztositasa kizarolag a vonatkozd egészségiigyi dokumentacio benytjtasa

alapjan lehetséges.

Az étkezés lemondésara az igénybevételt megel6z6 munkanapon 9.00 éraig van lehetoség.

Betegseg esetén az étkezés lemondasa az igénybevétel napjan 9.00 érdig szintén biztositott.

Betegség esetén a szolgéltatas igénybevételének lemondasa — étkezés igénylése nélkiil — az

adott napon is lehetséges.

A szolgaltatas lemondasa telefonon vagy e-mail itjan torténik, a lehetdségekhez mérten a lehetd

legrovidebb idén beliil.

2 Dokumentacio

A szolgaltatasok igénybevételének feltétele az intézmény 4ltal eloirt nyilatkozatok és
dokumentumok kitdltése és alairisa az els® igénybevételi napon, vagy az azt megel6zé

adminisztraciés napon.

e megallapodas (ISZP 3/II. szamu melléklet),

e sziiléi nyilatkozat (ISZP 6. szamu melléklet),

e balesetvédelmi tajékoztaté megismerésének igazolasa,

e adatlap (1. szamt melléklet),

e adatkezelési tajékoztaté megismerésérol és elfogadésardl sz6l6 nyilatkozat (GDPR),

* nyilatkozat fénykép- és videofelvétel készitésének engedélyezésérél vagy elutasitasardl,
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e nyilatkozat a sdszoba igénybevételérol, valamint a lazcsillapitasrol.

A szolgaltatas igénybevételérdl az intézmény a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden szamlat
allit ki a befizetett 6sszegrol. A téritési dij megfizetése az igénybevétel napjan esedékes. A
téritési dij megfizetése kizardlag az igénybevétel napjan lehetséges, elére vagy utdlagos

fizetésre nincs mod.

3 Hdzirend és egyiittmiikodés

A szolgaltatasokat igénybe vevo sziilok kotelesek:

e az intézmény hazirendjét betartani,
o a gyermekre vonatkozo lényeges informaciokrol valos és teljes korii tajékoztatast adni,
e egyiittmik6dni a kisgyermeknevelokkel és az intézmény vezetésével,

o aszolgaltatas rendjét, valamint a kozosségi egyiittélés szabalyait tiszteletben tartani.

4. Felelosségi szabdlyok

A jdtszécsoport igénybevétele soran a gyermek folyamatos feliigyeletéért a jelenlévo sziilo

vagy kiséro felel.

Az iddszakos gyermekfeliigyelet soran a gyermek feliigyeletét az intézmény a szolgaltatas

igénybevételének teljes idotartama alatt biztositja.

e A gyermek intézménybe torténd érkezésekor a térvényes képviseld a gyermeket az
ellatast végzo kisgyermekneveldnek adja at.

e Az atadast megelozoen a gyermek feliigyeletéért a torvényes képviselo felel.

o A gyermek intézménybdl torténd elvitelekor az ellatast végzo kisgyermekneveld a
gyermeket a torvényes képviseld részére adja 4t. Az intézménybdl torténd elvitelt

kévetden a gyermek feliigyelete és a felelosség a torvényes képviselot terheli.

5. Adatkezelés és képfelvétel

A szolgaltatasok igénybevétele soran tudomasra jutott személyes adatokat az intézmény a

hatalyos adatvédelmi el6irasok szerint kezeli.

A gyermekekrél és a szolgaltatast igénybe vevo csaladokrdl fénykép-, video- vagy hangfelvétel
kizarolag az intézmény szabalyainak megfelelGen és a sziikséges hozzajarulasok birtokaban

készithetd.
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6. Szakmai feliigyelet

A szolgaltatasok szakmai feliigyeletét a Kispesti Egyesitett Bolesédék — Csillagfény Bolesdde

intézményvezetdje és szaktanacsadéja latja el.

VII. Zaro rendelkezések

Jelen szabélyzat 2026. aprilis 15. napjatol 1ép hatélyba, és visszavonasig, illetve modositasaig

érvényes.

A szabalyzatban nem rendezett kérdésekben az intézmény belso szabalyzatai, integralt szakmai

programja, hazirendje, valamint a mindenkor hatalyos jogszabalyok rendelkezései iranyadok.
A szabélyzat megismertetésérol és alkalmazéaséardl az intézményvezetd gondoskodik.

A szabalyzat szitkség szerinti, de legalabb idészakos feliilvizsgalatét az intézményvezetd végzi.

Készitette:

.............................
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1. sz melléklet

Adatlap szolgaltatds igénybevételéhez
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Sziil6i nyilatkozat

Nyilatkozom, hogy gyermekem egészséges.

A bolcsode Hazirendjét megismertem, annak tartalmat tudomasul veszem, €s ezt alairasommal
igazolom.

BUdapest 20:eanvnnnmmniniaiig

Telephelyvezeto Sziilo/torvényes képviseld
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Megismerési nyilatkozat

A 2026. aprilis 15-t61 hatalyos ..Jatszocsoport €s iddszakos gyermekfeliigyelet BELSO
SZABALYZAT-ban” foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkam soran koteles vagyok betartani.

DOLGOZO NEVE BEOSZTASA DATUM ALAIRAS
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